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Informacje dot. ePUAP i eDoreczenia

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w sprawie
warunkdw organizacyjno-technicznych doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom
publicznym (Dz. U. Nr 200 poz. 1651) Urzad Gminy w Rytwianach uruchomit Elektroniczna
Skrzynke Podawcza na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).
Umozliwia ona przyjmowanie i obstuge dokumentéw elektronicznych podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Do ztozenia dokumentu poprzez elektroniczng skrzynke podawczg konieczne jest posiadanie
konta na platformie ePUAP - rejestracja i korzystanie z niego jest bezptatne.
Jezeli chcesz zatozy¢ konto wejdz na strone ePUAP - zatéz konto

Instrukcje i podreczniki

Adres do e-Doreczen Urzad Gminy Rytwiany: AE:PL-16677-21023-REHSA-24

e-Doreczenia to elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.
Dzieki tej ustudze podmioty publiczne, obywatele i firmy moga korzysta¢ z wygodnych i
bezpiecznych doreczen elektronicznych. Sg one réwnowazne prawnie tradycyjnej przesytce
poleconej za potwierdzeniem odbioru. https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

Adres elektronicznej skrzynki podawczej (ESP) Urzedu Gminy Rytwiany: adres skrytki
urzedu: /pk43lj2a8s/skrytka lub /pk43lj2a8s/SkrytkaESP

Aby wysta¢ do urzedu dokument za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej nalezy
zalogowac sie na stronie http://epuap.gov.pl lub https://epuap.gov.pl/wps/portal a nastepnie
wyszukac Urzad Gminy Rytwiany w liscie odbiorcéw dokumentu wpisujgc polu wyszukiwania:
Urzad Gminy Rytwiany

Katalog Spraw:


https://epuap.gov.pl/wps/portal/rejestracja-konta
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc/!ut/p/a1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOINLCw83R2dDbwMnN2MDBxNDJwc_cIsDQ38TYEKIkEKcABHA0L6w_Wj8CoxMIMpwG1FQW6EQaajoiIAm4U6ZQ!!/?1dmy&current=true&urile=wcm%3apath%3a%2Fepuap2%2FPL%2FStrefa%2BKlienta_Pomoc%2FInstrukcje%2Bi%2Bpodreczniki%2F
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
http://epuap.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal

http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/pk43lj2a8s

Link bezposredni do formularza z pismem ogdlnym, nalezy sie zalogowac i w polu
"znajdz urzad" wpisac: Urzad Gminy Rytwiany

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-

urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

Wypetniony formularz nalezy opatrzy¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym
wygenerowanym w oparciu o certyfikat kwalifikowany wydany przez uprawnionego polskiego
wystawce lub profilem zaufanym epuap.

Wymagania dla dokumentdéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

1. Dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
cyfrowym lub profilem zaufanym epuap,

2. Dokumenty elektroniczne muszg zawiera¢ zgodne z prawda dane osobowe osoby go
sktadajgcej,

3. Akceptowalne formaty zatacznikéw: TXT, DOC, RTF, ODT, PDF, XLS, GIF, TIF, BMP, JPG, ZIP
4. Wielko$¢ wszystkich zatgcznikéw dotgczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 3,5MB.

5. Dokumenty lub nosniki zawierajace wirusy komputerowe oraz inne szkodliwe
oprogramowanie bedg automatycznie odrzucane i nie zostang rozpatrzone.

Ponizsze informacje pochodzg ze strony https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany z dn.
03.08.2018 r.

Zaloz profil zaufany

Chcesz zatatwia¢ sprawy urzedowe online? Potrzebujesz profilu zaufanego (eGo). To bezptatne
narzedzie, dzieki ktéremu mozesz potwierdza¢ swoja tozsamosé w internecie (stuzy jako twoj
elektroniczny podpis). Za jego pomoca mozesz tatwo, szybko i bezpiecznie wysyta¢ oraz sprawdzac
dokumenty w réznych serwisach urzedowych. Sprawdz, jak zatozy¢ profil zaufany.

e Przez internet
e W punkcie potwierdzajacym

Przez internet

Profil zaufany mozesz zatozy¢ bez wychodzenia z domu. Sg 2 sposoby — za pomoca internetowego
konta bankowego lub certyfikatu kwalifikowanego (jezeli go masz).

Za pomoca internetowego konta bankowego

Konto bankowe wykorzystuje sie do szybkiego i bezpiecznego zaktadania i potwierdzania profilu


http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/pk43lj2a8s
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany#przez-internet
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany#w-punkcie-potwierdzajacym
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany#

zaufanego. Chodzi o to, Ze twoje dane w banku sa wiarygodne (zostaly uwierzytelnione podczas
zakladania konta). Dlatego nie musisz juz potwierdzac¢ ich osobiscie w urzedzie.

Profil zaufany potrzebuje do identyfikacji tylko podstawowych informacji, takich jak imie, nazwisko
czy numer PESEL. Za pomoca konta bankowego ztozysz profil zaufany od reki, bez wychodzenia z
domu.

Jak zatozy¢ profil zaufany

1. Sprawdz, czy twdj bank ma mozliwo$¢ zalozenia profilu zaufanego, na przyktad wejdz na
strone banku lub zadzwon na infolinie.

Zaloguj sie na swoje konto bankowe.

Wyszukaj formularz o zatozenie profilu zaufanego.

Wypetnij go.

Wyslij formularz. W ten sposob zatozysz profil zaufany.

ARl

Za kazdym razem, gdy chcesz zalogowac sie na swoje konto profilu zaufanego, wybieraj opcje
logowania Przez bankowos¢ elektroniczna. Zaloguj sie na swoj profil zaufany.

Jezeli nie mozesz lub nie chcesz zakladac profilu zaufanego za pomoca konta w banku —
mozesz zalozy¢ go w punkcie potwierdzajacym. Szczegoly znajdziesz w opcji zalatwienia
sprawy w punkcie potwierdzajacym.

Za pomoca certyfikatu kwalifikowanego

Jezeli masz certyfikat kwalifikowany, mozesz uzy¢ go do zalozenia profilu zaufanego. Twoje dane
z certyfikatu kwalifikowanego sa wiarygodne (zostaly uwierzytelnione), dlatego nie musisz juz
potwierdzac¢ ich w urzedzie. Dzieki temu profil zaufany zatozysz od reki, bez wychodzenia z domu.

W punkcie potwierdzajacym

Punkty potwierdzajace to rézne urzedy i banki. Wniosek o zalozenie profilu zaufanego wysytasz przez
internet, a swoje dane potwierdzasz osobiscie w dowolnym punkcie potwierdzajacym (réwniez za
granica).

Gdzie potwierdzi¢ profil zaufany
Sprawdz adres najblizszego punktu potwierdzajacego:

Wejdz w wyszukiwarke punktéw potwierdzajacych na stronie profilu zaufanego.
Kliknij przcisk Filtr po prawej stronie.

W polu Miejscowos¢ wpisz nazwe miasta.

Kliknij przycisk Filtruj.

Wyswietli ci sie lista wszystkich punktéw potwierdzajacych w twoim miescie.

e W=

Czym jest profil zaufany

Profil zaufany to zbior informacji o uzytkowniku. Wprowadzone dane sg weryfikowane. Dzieki temu
kazda osoba, ktora ma profil zaufany, jest wiarygodna — nikt nie moze sie pod nig podszy¢. Dane na
profilu zaufanym sa odpowiednio zabezpieczone, aby nikt — poza wtascicielem — nie miat do nich
dostepu i nie mégt ich wykorzystywac.


https://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=715nnq9nkg9lon5ykclt
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany#
https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList

Za pomoca profilu zaufanego potwierdzisz swoja tozsamos¢ w internecie i podpiszesz elektroniczne
dokumenty — na przyktad gdy sktadasz wniosek przez internet, nie musisz go drukowaé, podpisywac
i skanowac albo dosyta¢ go poczta do urzedu. Wystarczy, ze podpiszesz go profilem zaufanym.

Jak dlugo jest wazny profil zaufany

3 lata. Potem mozesz przediuzac jego waznosc¢ o kolejne 3 lata.
Ile zaplacisz

Ustuga jest bezptatna.

Co przygotowac

» dowdd osobisty lub paszport,
e adres e-mail,
e numer telefonu.

Zrédto: Ministerstwo Cyfryzacji.

Gmina Rytwiany - www.rytwiany.com.pl/index.php?infoid=3



